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9 04 INTRODUCCION
L

-) El objetivo del presente Manual de Aplicacion y Justificacion de
subvencion Nominativa de concesion directa a la Plataforma de Infancia
y sus entidades asociadas. De acuerdo con la Ley 11/2020 de 30 de
diciembre, es informar, facilitar y agilizar el proceso de justificacion de la
subvencion concedida por el Ministerio de Derechos Sociales y Agenda
2030 a las entidades beneficiarias, directas y asociadas, representadas
por la Plataforma de Infancia.

Para la elaboracion del presente Manual, se han tomado como referencia
la resolucion de la Secretaria de Estado de Derechos Sociales por la que
se concede la subvencion mencionada. Las entidades beneficiarias de la
Plataforma de Infancia encontraran una relacion de la normativa aplicada
a la subvencién, detallando los pasos a seguir y la documentacion
necesaria para presentar en cada caso y segun la cantidad concedida
a cada entidad.

La Plataforma de Infancia pretende corregir los posibles errores e
incidencias comunes, evitando los consecuentes procesos de reintegro
y/o apertura de expedientes a los que podran dar a lugar. Por tal motivo,
se ha incluido en el presente Manual una relacion de los errores e
incidencias mas comunes en los procesos de justificacion y la explicaciéon
pertinente por cada uno de ellos, asi como la vinculacion con la normativa
aplicable.

A lo largo del documento se pueden visualizar las incidencias mas
comunes remarcadas con el fin de facilitar su solucién desde el trabajo
técnico de las entidades beneficiarias.

La Plataforma de Infancia trabaja directamente con el equipo técnico
del Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030 para representar y
facilitar el trabajo de las entidades beneficiarias asociadas.

El articulado del presente Manual es aplicable en todos sus apartados
tanto para el informe intermedio como para la justificacion final de la

subvencion Nominativa de concesion directa a la Plataforma de Infancia —
y sus entidades asociadas. De acuerdo con la Ley 11/2020 de 30 de —
diciembre.
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SEGUIMIENTO Y COORDINACION



()2 ACUERDOS DE GESTION.
= SEGUIMIENTO Y COORDINACION

2.1 Gestion, seguimiento y coordinacién entre

Il |a Plataforma de Infancia y sus entidades asociadas

= Los acuerdos de representacion y coordinacién se basan en las lineas estipuladas de en la normativa aplicable y

3

Ambas partes deberan cumplir con las disposiciones legales establecidas en
la Ley 38/2003 General de Subvenciones y su reglamento de desarrollo, el Real
Decreto 887/2006 y la Ley 11/2020 de 30 de diciembre

Todas las entidades asociadas deberan informar en tiempo y forma ala Plataforma
de Infancia sobre el proceso con el fin de que pueda cumplir, asimismo, con la
obligacion de justificar el importe de la subvencion concedida ante el Ministerio
de Derechos Sociales y Agenda 2030.

Todas las entidades implicadas deberan realizar las actividades por las que ha
sido concedida la subvencién.

Las entidades implicadas tienen la obligacion de establecer un sistema de
contabilidad separada y diferenciada para la subvencioén, asi como disponer del
personal con la capacidad técnica precisa para cubrir las necesidades que se
deriven del Convenio.

Todas las entidades deberan justificar y documentar debidamente las
operaciones y gastos aprobados en sus dimensiones técnicas, administrativas,
financieras y contables. Del mismo modo, estaran obligadas a entregar los
justificantes originales cuando sean requeridos por la Autoridad Publica o
las normas pertinentes y colaborar con las actuaciones del control financiero
y las auditorias. Deberan asegurar la disponibilidad y custodia de todos los
documentos originales relacionados con la subvencién durante los 7 afos
posteriores a la ejecucion.

10
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el convenio firmado por las partes, Plataforma de Infancia y entidades beneficiarias asociadas. Asi, los compromisos adquiridos seran:

Las entidades implicadas deberan suscribir una pdliza de seguro de accidentes
y enfermedad y responsabilidad civil a los voluntarios cuando éstos participen
en las operaciones o gastos subvencionados conforme a lo establecido por la
Ley vigente del Voluntariado.

Es importante destacar la obligatoriedad de presentar una memoria explicativa
de gastos para que la Plataforma de Infancia pueda responder ante el Ministerio
de Derechos Sociales y Agenda 2030, constituyendo el documento base sobre
el que gira el Convenio entre Plataforma de Infancia y entidades beneficiarias
asociadas firmado a 6 de octubre de 2021.

La Plataforma de infancia realizara el pago a las entidades beneficiarias
asociadas transfiriendo a cada una el importe que le corresponda segun figure
en el Anexo | y dentro del plazo maximo de un mes desde que se recibe el pago
de la subvencion.

Con caracter excepcional, la Plataforma de Infancia podra retener hasta un
50% del importe correspondiente a cada una de las entidades beneficiarias
asociadas que sera transferido, en todo caso, en el plazo maximo de seis meses
desde que se efectu6 el pago de la subvencion.

Las entidades beneficiarias asociadas deben comprometerse a presentar en
un plazo no superior a un mes, desde la fecha de finalizacion de ejecucion de
la actuacion subvencionada, las cuentas justificativas a fin de que la Plataforma
de infancia pueda cumplir con los plazos generales establecidos para la
justificacion de 3 meses.

Si las entidades beneficiarias asociadas perciben, de acuerdo con la clausula
quinta del convenio firmado a 6 de octubre de 2021, una subvencioén por un
importe igual o superior a 60.000,00 euros, estaran obligadas a presentar un
informe de auditor conforme a los términos del articulo 74 del Reglamento de
desarrollo de la Ley 38/2003 General de Subvenciones.

|



12 | Las entidades beneficiarias asociadas quedan 14 | Se incorporaran obligatoriamente
obligadas a justificar ante la Plataforma de Infancia y de forma visible los logotipos del
todos los gastos efectuados conforme a la norma que Ministerio de Derechos Sociales
regule el procedimiento de concesion o la restante y Agenda 2030 en todos los
documentacién a la que se refiere el apartado 6 equipamientos, publicaciones,
de la clausula tercera del citado convenio entre las anuncios u otros medios de difusién
partes. En este sentido, la Plataforma de Infancia oral o escrita que se utilicen respecto
se compromete a facilitar la informacién necesaria a la actuacion objeto del presente
para facilitar dicho procedimiento a las entidades Convenio. Las entidades beneficiarias
beneficiarias asociadas. asociadas quedaran obligadas a

especificar qué se desarrolla con

13 | Nopodranmodificarse las actividades subvencionadas cargo a la subvencién concedida.
salvo de forma excepcional, por causa debidamente
fundamentada y justificada y solamente en el caso de 15 | Las entidades beneficiarias asociadas
producirse eventualidades que dificulten gravemente responderan juridicamente de las
el desarrollo de la actuaciéon subvencionada. No acciones que pudieran derivarse en
obstante, en cualquiera de los casos, las solicitudes cualquiera de las jurisdicciones.
de modificacion se tramitaran exclusivamente a
través de la Plataforma de Infancia. La solicitud
de modificacion se presentara con anterioridad al
momento en que finalice el plazo de ejecucion de los
gastos subvencionados, siendo necesaria la previa
autorizacion por parte del 6rgano competente de la
Administracion.

-) La Plataforma asume la representacion de las entidades asociadas ante de la Subvencion Nominativa 2021 de
concesioén directa a la Plataforma de Infancia y sus entidades asociadas de acuerdo con la Ley 11/2020 de 30
de diciembre. Por tanto, la Plataforma de Infancia coordinara todos los procedimientos que garanticen que las
actuaciones se realizan de conformidad con la normativa aplicable. Con este fin se podran verificar las actuaciones
que se han llevado a cabo y el seguimiento real del gasto declarado por las entidades beneficiarias.

Asimismo, y con el objetivo de agilizar los procesos de justificacion y asegurar la correcta recepcién de las
memorias de justificacién finales dentro del sistema de coordinacién de la Plataforma, se establece un periodo
de recepcion de informes intermedios mas alla de la fechas establecidas por el Ministerio de Derechos Sociales
y Agenda 2030 que, a través del Convenio se detallan a cada entidad beneficiaria asociada. Se presentara, por
tanto, una Memoria de seguimiento de la subvencion o Informe intermedio, teniendo como fecha limite de plazo de
15 de julio de 2022 que sera correspondiente al periodo de ejecucion de 6 meses, segun se indica en el Anexo |.

Dicho informe se realizara cumplimentado los mismos Anexos IlI, IV, V, VI y VII, que remite el Ministerio de Derechos
Sociales y Agenda 2030 para la justificacion final, con el fin de no generar excesos de modelos a cumplimentar.
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2.2 Documentaciony
I normativa aplicable

2 Resolucién de concesion emitida por la
Secretaria de Estado de Derechos Sociales
por la que se concede y propone el pago de
la subvencién concedida a la Plataforma de
Infancia y entidades beneficiarias asociadas, de
acuerdo con la Ley 11/2020 de 30 de diciembre
de 2021, por el que se regula la concesion directa
de subvenciones del Ministerio de Derechos
Sociales y Agenda 2030 y sus organismos
publicos a diversas entidades.

2 Convenio de 6 de octubre de 2021 suscrito
por la Plataforma de Organizaciones de Infancia
como entidad beneficiaria directa y 22 entidades
beneficiarias asociadas a la misma:

L R R JER R R R JER R JEE JER JEE R N K JEL JNR JER 2N R JER N 4

Confederacion por el mejor interés de la Infancia

Aldeas Infantiles SOS Espana

Asociacién Mensajeros de la Paz

Confederacién de Centros Juveniles Don Bosco de Espafa
Coordinadora Estatal de Plataformas Sociales Salesianas
Federacion de Asociaciones para la prevencion del Maltrato Infantil
Fundacion Vicki Bernadet

Fundacion Anar

Fundacioén Diagrama Intervencion Psicosocial

Fundacion Esplai

Fundacion Menifos

Liga Espafola de la Educacién y la Cultura Popular
Movimiento Scout Catodlico

YMCA Espana

Unicef Comité Espafiol

Federacion INJUCAM para la promocién de la infancia y juventud
Fundacion Margenes y Vinculos

Muchachos Ciudad Escuela de Formacion Sociocultural
Accion Familiar

Sociedad Espafnola de Pediatria Social

Asociacién Hogares Nuevo Futuro

Federacion Espafola
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9 Ley 38/2003

de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, en lo dispuesto en
materia de procedimientos de control
financiero, reintegro y revision de actos.

Real Decreto 887/2006

de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003 de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

La Ley 30/1992

de 26 de noviembre de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun,
modificada por la Ley 4/1999 y el
Real Decreto 772/1999 que regula la
presentacion

de documentos ante la Administracion
General del Estado.

La Orden EHA/1434/2007
de 17 de mayo por la que se aprueba la
norma de actuacion de los auditores
de cuentas en la realizacion de
los trabajos de revision de cuentas
justificativas de subvenciones en ambito
del sector publico estatal, previstos en
el articulo 74 del Reglamento de la Ley
General de Subvenciones.

La Orden PRE/3662/2003
de 29 de diciembre sobre iniciacién de
procedimiento de reintegro.

. ©
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= Para la correcta justificacion del gasto es necesario
que guarde concordancia con el contenido de
la subvencion, ajustandose al objetivo, finalidad
y gastos expuestos en el Anexo I-B, memoria de
explicativa de gastos al cuadro presupuestario de
entidades beneficiarias (aplicable a la Plataforma
de Organizaciones de Infancia y las entidades
beneficiarias asociadas). Segun establecen las
normas de canalizacion de la subvencion de las

3.1 Modalidad de cuenta justificativa

()3 INSTRUCCIONES GENERALES
= PARA LA CORRECTA JUSTIFICACION

convocatorias expuestas y el articulo 72 de
la Ley General de Subvenciones, cada
entidad beneficiaria asociada podra ajustarse a
una modalidad de justificacion en base al importe
de la subvencion concedida en la convocatoria de
referencia, siendo 60.000 euros la cantidad indicada
como corte para la obligatoriedad de justificacion con
informe del auditor.

I simplificada con justificantes de gasto

2 Plazo de presentacion

El plazo de presentacion para la Plataforma de
Organizaciones de Infancia se extendera hasta el 31
de marzo de 2023 correspondiente a la subvencion
Nominativa 2021 como fecha limite como la entidad
beneficiaria directa.

A través Convenio de colaboracion de 6 de octubre de
2021 entre la Plataforma de Infancia y sus entidades
asociadas, se estipula una clausula octava de
justificacion de subvencion que establece que:

9 Se realizara conforme a lo dispuesto en
el articulo 30 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones y en
el capitulo |l del Reglamento General de
Subvenciones (RG 887/2006, de 21 de julio) y
las condiciones especificas que se establezcan
en la resolucién de concesion de la Subvencion
Nominativa de Concesion directa a la Plataforma
de Organizaciones de Infancia y sus entidades
asociadas de acuerdo con la Ley 11/2020 de 30
de diciembre.

9 De acuerdo con lo establecido en el articulo
30.6 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, la obligacion de
justificacion afectaratanto al beneficiario directo
de la subvenciéon como a todas y cada una de
sus entidades beneficiarias asociadas que
suscriben el presente Convenio, que tendran
igualmente la naturaleza de beneficiarios de la
subvencion de acuerdo con el articulo 11 de
dicha norma.

9 Las entidades beneficiarias asociadas deben
comprometerse a presentar en un plazo no
superior a un mes desde la fecha de finalizacion
de ejecucion de la actuaciéon subvencionada,
las cuentas justificativas a fin de que la Plataforma
de Organizaciones de Infancia pueda cumplir
con los plazos generales establecidos para la
justificacion de 3 meses.

PLATAFORMA DE INFANCIA Manual de justificacion de Subvencién Nominativa 2021 de concesion directa a la Plataforma de Infancia y sus entidades asociadas
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Todas las
asociaciones
beneficiarias asociadas
deberan presentar el
informe de justificacion

final en el plazo maximo
de un mes desde el
fin de su periodo de
ejecucion acordado



2 Presentacion

La Plataforma de Organizaciones de
Infancia tendra la obligacion de presentar
toda la documentacion requerida tanto
para si misma como para las entidades
beneficiarias asociadas en el plazo
indicado ante la Direccion General de
Diversidad Familiar y Servicios Sociales a
través de la sede electrénica del Ministerio
de Derechos Sociales y Agenda 2030

Las entidades
beneficiarias asociadas
(ver relacion de las mismas en
el apartado 2.2 del presente
Manual) tendran que entregar
toda la documentacion
requerida y detalla en el
presente documento en el plazo
indicado ante la Plataforma
de Organizaciones
de Infancia

PLATAFORMA DE INFANCIA Manual de justificacion de Subvencién Nominativa 2021 de concesion directa a la Plataforma de Infancia y sus entidades asociadas I



2 Documentacion que debe aportarse

La acreditacion sera a través de la cuenta justificativa que contendra
la siguiente informacion:

Memoria justificativa del cumplimiento de las condiciones
impuestas en la resolucion de la subvencion, especificando con detalle
los gastos realizados y los resultados obtenidos, incluyendo la relacién
directa con los justificantes de gasto aportados.

El representante legal debera justificar y certificar a través del Anexo
IV que contemplara la siguiente informacion:

2 Entidad

% Denominacion de los gastos

9 Area de atencion

% Resumen del contenido de gastos subvencionados

9 Periodo de ejecucion

% Resumen econdmico: importe subvencionado, estado de
liquidacion de los gastos desglosados por origen de financiacion y
por conceptos de gastos

9 Numero de voluntarios y sus funciones, referidos a su sede central

% Numero de usuarios directos

9 Modificaciones solicitadas: Analisis de su necesidad

9 Metodologia

2 Gastos subvencionados

9 Objetivos previstos, cuantificados en la medida de lo posible

% Resultados obtenidos, cuantificados y valorados

Memoria econdmica justificativa del coste de los gastos subvencionados
comprende toda la documentacién que justifique los gastos efectuados con cargo a la
subvencion concedida, excepto los documentos acreditativos del gasto, cuya aportacion
debera realizarse a requerimiento del 6rgano concedente cuando se inicie el procedimiento de
revision de justificacion.

Seran gastos subvencionables aquellos que estén directamente relacionados con el
mantenimiento, funcionamiento y equipamiento de las estructuras centrales de las entidades
beneficiarias, siempre

que se trate de gastos que respondan a los fines y que se hayan incluido en la solicitud
presentada. Se debera presentar una relaciéon detallada de los gastos realizados en la ejecucién
de los gastos subvencionados que se imputen a la subvencion

concedida, agrupados por concepto de gasto y por partidas.

La Memoria econdmica justificativa contendra:

9 Una relacion clasificada de gastos, con
identificador del acreedory del documento,
su importe correspondiente, fecha de
emisién y, en su caso, fecha de pago.

9 Una relacién detallada de otros
ingresos 0 subvenciones que
haya financiado los gastos
subvencionados con indicacion del
importe y su procedencia.

9 En su caso, presupuesto o
presupuestos que, en aplicacion del
articulo 31.3 de la Ley General de
Subvenciones, deba de haber solicitado
el beneficiario.

PLATAFORMA DE INFANCIA Manual de justificacién de Subvencién Nominativa 2021 de concesion directa a la Plataforma de Infancia y sus entidades asociadas




Justificacion econémica:

La documentacion que justifique los gastos efectuados con cargo a la subvencion concedida,
se presentara aportando siempre originales.

Finalizado el plazo de ejecucion de los gastos subvencionados, las entidades deberan
presentar inicialmente la Memoria justificativa y la Memoria justificativa econémica de
los gastos ejecutados que se imputen a la subvencion otorgada, ordenados por partidas
dentro del concepto presupuestado en la respectiva convocatoria, y cumplimentandolas en
los Anexos que se citan al final de este apartado.

Estas relaciones deben de ser precisas y exactas debido a que sobre estos documentos,
tanto la Plataforma de Infancia como el Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030
realizaran el proceso de revision y control de gasto.

La justificacion debera ir acompafnada de los siguientes documentos:
9 Las certificaciones generales exigidas.

® Certificacion de la entidad bancaria en la que deberan constar los intereses que la misma
ha producido desde el abono de la subvencion.

% Relacion certificada del personal voluntario que ha participado en la ejecucion de los
gastos subvencionados con expresion de los costes derivados de su aseguramiento
obligatorio.

9 Declaracion responsable del representante legal de la entidad asumiendo el compromiso
de custodiar la documentacién justificativa original detallada en la relaciones de
justificantes y aportarla cuando sea requerida por el 6rgano concedente para la revision
y control de la justificacion de la subvencion y, en su caso, por la Intervencién General de
la Administracion del Estado y por el Tribunal de Cuentas para las actuaciones previstas
en su legislacion especifica en relacion con las subvenciones concedidas.

9 Declaracién del representante legal de la entidad beneficiaria de la efectiva realizacion
de las diferentes acciones para las que se concedio la subvencion, indicando si se ha
obtenido o no otra subvencién de las Administraciones Publicas o de entes publicos o
privados nacionales o internacionales para los gastos subvencionados. En caso afirmativo,
indicar el importe obtenido, indicando otros ingresos que no sean subvenciones y que se
hayan destinado a la realizacion de la actividad.

9 Documentacion que acredite que se ha incorporado el logotipo del Ministerio de forma
visible en el material que se utilice para la difusién de los gastos subvencionados, con el
fin de poder identificar el origen de la subvencion.
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Anexos de obligada presentacion:
Anexos Ill, IV, V, Vil y VII

La documentacion justificativa original detallada en la relacion de justificantes
de gasto permanecera en poder de la entidad beneficiaria (directa o
beneficiaria asociada) hasta que 6rgano de control le notifique la iniciacién
del procedimiento de revision y control de la justificacion de la subvencion. En
dicho supuesto el plazo de presentacion sera de 20 dias naturales a partir de
la notificacion.

Para su aceptacion, cada uno de los justificantes originales' de los gastos
aportados que formen parte de la cuenta justificativa, deberan contener un
sello de la entidad en el que conste la imputacion de dichos justificantes en
los correspondientes gastos subvencionados.

CONTENIDO
MiINIMO DEL SELLO:

Nombre de la entidad subvencionada.

Convocatoria de subvencion para cuya
justificacion han sido presentados.

Cuantia imputada: si el importante
del justificante se imputa total o
parcialmente a la subvencion, se

indicara la cuantia exacta que
resulta afectada por
la subvencion.

Concluido el procedimiento de revisién de la justificacién, la documentacion
aportada sera devuelta a la entidad, permaneciendo en el 6rgano concedente
las relaciones de gasto, las certificaciones y los oficios y resoluciones propias
de la tramitacion del procedimiento de control.

1. Los documentos justificativos de la subvencion deberan ser sellados en el momento de la
expedicion; por lo que no se admitira ningun justificante que carezca del sello de imputacién
a la convocatoria en el momento de iniciacion del procedimiento de revision, ni se podra
subsanar en el tramite de audiencia el citado cumplimiento.



3.2 Modalidad de cuenta justificativa

EEl con informe de auditor

Para entidades y organizaciones beneficiarias
de subvenciones que opten por realizar la
justificacion a través de la cuenta justificativa
con aportacion de informe de auditor regulada
en el articulo 74 del Reglamento de Ley General
de Subvenciones y en la Orden EHA/1434/2007
de 17 de mayo, por la que se aprueba la norma
de actuacion de los auditores de cuentas en
la realizacion de los trabajos de revisién de
cuentas justificativas de subvenciones.

La verificacion a realizar por el auditor de
cuentas, en todo caso, tendra el siguiente
alcance:

9 El cumplimiento por parte de los
beneficiarios de sus obligaciones en la
gestion y aplicacion de la subvencion.

9 La adecuada y correcta justificacion de la
subvencion.

9 La realidad y la regularidad de las
operaciones que, de acuerdo con
la justificacion presentada por los
beneficiarios, han sido financiadas con la
subvencion.

9 La adecuada y correcta financiacion de
los gastos subvencionados en los términos
establecidos en el apartado 3 del articulo
19 de la Ley General de Subvenciones.

9 Plazo de presentacion

Hasta un mes natural después del fin del plazo de ejecucion estipulado por cada entidad en el Anexo |-B, sin
prejuicio de que se pueda presentar antes de esa fecha.

Presentacion

La Plataforma de Organizaciones de Infancia tendra la obligacién de presentar toda la documentacién requerida
tanto para si misma como para las entidades beneficiarias asociadas en el plazo indicado ante la Subdireccion
General del Tercer Sector y Voluntariado de la Direccion General de Diversidad Familiar y Servicios Sociales
del Ministerio Derechos Sociales y Agenda 2030 a través de su sede electronica.

Las entidades beneficiarias asociadas (ver relacion de las mismas en el apartado 2.2 del presente Manual)
deberan entregar toda la documentacion requerida y detallada en el presente documento en el plazo indicado
ante la Plataforma de Organizaciones de Infancia a través de medios telematicos.

Documentacién a presentar

La acreditacion sera a través de la cuenta justificativa que contendra la siguiente informacién:

Memoria justificativa y explicativa de la realizacion de los gastos subvencionados. La entidad
cumplimentara en todos sus extremos los apartados del modelo de Memoria justificativa y explicativa
de la ejecucion de la subvencion que figura como Anexo IV que, en todo caso, ha de ser certificada por el
representante de la entidad.

Memoria economica abreviada: Contendra un estado representativo de los gastos realizados con
cargo a la subvencion concedida, agrupadas por partidas de gasto autorizado en Anexo lll.

Informe de un auditor de cuentas inscrito como ejerciente en el Registro Oficial de
Auditores de Cuentas, dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas.

Una vez realizada la revision, el auditor emitira un informe con el contenido que sefala la Orden EHA/1434/207
de 17 de mayo segun el modelo de informe que figura en el apartado final de la mencionada orden.

Declaracion responsable del representante legal de la entidad. El representante legal de
la entidad asumira el compromiso de custodiar la documentacion justificativa original detallada en el Anexo
I1l'y aportarla cuando sea requerida por el 6rgano concedente para la revision y control de la justificacion de
la subvencion y, en su caso, por la Intervencion General de la Administracion del Estado en el marco de las
actuaciones de control financiero, y por el Tribunal de Cuentas para las actuaciones previstas en su legislacion
especifica en relacion con las subvenciones concedidas.
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2 Presentacion de los justificantes

originales acreditativos del gasto,
detallados en la relacion de
justificantes

La documentacion que debera reunir los
requisitos sefalados para la modalidad
de cuenta justificativa con aportacion
de justificantes junto a la totalidad de
certificaciones y anexos relacionados en el
presente Manual, deberan ser facilitados en el
momento que se solicite al auditor de cuentas
inscrito como ejerciente en el Registro Oficial
de Auditores de Cuentas para llevar a cabo
el analisis de los mismos y emitir el informe
correspondiente.

El beneficiario directo y/o asociado no esta
obligado a aportar justificantes de gasto en la
justificacion sin prejuicio de las actuaciones
de comprobacién y control que pueda realizar
la Intervencion General de las Administracion
del Estado y el Tribunal de Cuentas en el
ejercicio de sus competencias.

3.3 Requisitos formales
Il de las facturas

Las facturas o recibidos originales correspondientes a los gastos
subvencionados deberan cumplir los requisitos establecidos en el Real Decreto
1619/2012 de 30 de noviembre, por el se aprueba el Reglamento que regula.

las obligaciones de facturacion. Igualmente se tendra en cuenta lo establecido

en los apartados correspondientes del Real Decreto de bases reguladoras.

Solamente tienen cabida dos tipos de facturas:

Completas Simplificadas

Se comprobara que las facturas o recibos retnen los siguientes requisitos:

Numero de factura.

validas ni las

hojas de encargo
ni las facturas
pro-forma

Datos identificativos del expedidor (nombre, apellidos, denominacion o razén social completa, NIF, y domicilio).

>
>
9 Datos identificativos del destinatario (nombre apellidos, razén o denominacion social completa, CIF y domicilio).
>

Descripcion del objeto del gasto detallado y precio unitario de la operacién y su contraprestacion total. Debera
reflejarse el precio total, el tipo o tipos impositivos aplicados a la operacién asi como la cuota tributaria que sea
repercutida. En el supuesto de que la operacién que se documente en una factura esté exenta o no sujeta al impuesto
o de que el sujeto pasivo del impuesto correspondiente a aquella sea su destinatario, se indicara expresamente.

9 Domicilio y fechas de expedicion y pago (en este punto, se exigira que las fechas

de pago estén comprendidas dentro del plazo de justificacion establecido en las normas reguladoras de la concesion).

9 No se admitiran facturas/tickets debido a que estos han sido sustituidos por la factura simplificada. Se expediran
facturas simplificadas entre otras causas, cuando su importe no supere 400 euros o cuando deba expedirse factura
rectificativa. Sin prejuicio de los datos o requisitos que resulte obligatorio incluir en estas facturas, el precio total debe

incluir el LVA.

9 Asimismo se exigira la acreditaciéon del pago de las facturas mediante adeudo bancario, trasferencia bancaria o

cheque y/o pagos metalicos realizados.
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3.4 Ingresos
IEl generados

Los ingresos generados asi como los
intereses devengados deberan reinvertirse
en la subvencion concedida en el periodo de
ejecucion correspondiente a la convocatoria en
la que se producen.

También podran aplicarse a compensar
los costes financieros generados por los
créditos concedidos para realizar los gastos
subvencionados desde el momento de la
notificacion de la resolucion de concesion
hasta el cobro de la subvencion, sin que, en
ningun caso, la citada compensacion pueda
superar el coste derivado del interés legal del
dinero vigente durante el periodo referido.

Para su justificacion la entidad debera aportar,
ademas del certificado del representante,
certificacion de la entidad bancaria donde
se hubiese depositado la subvencion y los
ingresos generados por posibles inversiones
de renta fija, asi como documentacion que
avale los gastos producidos.

Error en no
incluir el gasto
de los intereses

devengados a
sumar a la cuantia
subvencionada

3.5 Gastos
Il subcontratados

Las entidades deberan gestionar y realizar de forma directa aquellas acciones que constituyan el contenido principal
de la subvencién concedida a expedicion de aquellos gastos que, por su propia naturaleza, y mediante previa
autorizacion, deben ser subcontratados.

A los efectos previstos se entendera por subcontratacion el hecho de que la actividad principal la ejecute una o
varias personas juridicas distintas a la subvencionada, es decir, cuando la entidad se limite a obtener la subvenciéon
ya actue de intermediaria con otra persona juridica que ejecute el todo o en parte dichas actividades.

Cuando, por las caracteristicas del gasto, sea necesario realizar una subcontratacion, se requerira siempre
autorizacion previa de la Secretaria de Estado de Derechos Sociales bien en el momento de la concesién de la
subvencion o bien en la fase de ejecucion, mediante solicitud de modificacién ante la Secretaria de Estado de
Derechos Sociales

A tales efectos, las entidades subvencionadas deberan justificar la procedencia de la subcontratacion y afadiran:

9 Documento acreditativo de la especializaciéon de la entidad que se pretende contratar para la realizacién de los
gastos subvencionados objeto de la subcontratacion.

9 Certificaciéon acreditativa de que dicha entidad se halla al corriente de pago en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y de seguridad social.

% Declaracion responsable del representante legal de la entidad subcontratada o que se vaya a subcontratar la
realizacion del gasto, de que no se encuentre incursa en ninguna de las prohibiciones para obtener la condicion
de beneficiaria de subvenciones establecidas en al art.13 de la Ley General de Subvenciones.

En cualquier caso la subcontratacion no podra exceder el 50 % del importe
de la subvencién concedida segun estipula el articulo 29 de la Ley General
de Subvenciones.

recurrente incluir a
posteriori gastos de

La justificacion de los gastos subcontratados se realizara mediante la
presentacion del documento suscrito entre la entidad subvencionada y las
entidades subcontratadas, en el que necesariamente debera especificarse
los gastos que se subcontraten, su duracién o importe.

subcontratacion sin
previa autorizacion
del financiador

Estos gastos se imputaran a la partida relativa a mantenimiento y
funcionamiento.
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04 JUSTIFICACION ECONOMICA DEL
IEE CONCEPTO “GASTOS CORRIENTES”

= Comun para las dos modalidades de cuenta justificativa.

4.1 Gastos de
EEN personal

= Enesta partida se incluiran los gastos derivados del pago de retribuciones del personal de la
entidad vinculado directamente a los gastos subvencionados mediante contrato laboral, tanto
fijo como eventual, o mediante un contrato de arrendamiento de servicios o mediante una
colaboracion esporadica.

No podra recurrirse a las empresas de trabajo temporal para la contratacion de personal.

Las retribuciones brutas anuales imputables a la subvencién, tanto para el personal laboral
como para el personal en régimen de arrendamiento de servicios, incluidos todos los
complementos cualquiera que sea su denominacion, no podran exceder en ningun caso de las
cuantias determinadas para los diferentes grupos profesionales establecidos por el Convenio
colectivo estatal del sector de accion e intervencién social segun
en la tabla salarial que figura a continuacioén: _denc'\a comun agq
\(\C\ .7

34.174,82¢€ Error en exceder la
tabla salarial de maximos, siendo
32.263,29¢€ lo mas comun imputar por encima de lo
28.324,47¢€ permitido o dejar sin desglosar el salario
bruto y los seguros sociales, excediendo
20.326,30€ asi los maximos establecidos

Es importante tener en cuenta las
categorias del contrato laboral y
realizar el calculo sobre 14 pagas a 40
horas semanales y calcular la parte
proporcional en caso de los
contratos menores

Importes indicados en base a 14 pagas
anuales por una jornada semanal de 40
horas. Si fuera una jornada menor, el céalculo
seria proporcional.
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A las retribuciones se sumaran los gastos de la Seguridad
Social correspondiente a la empresa y su total constituira
el gasto subvencionable por costes de personal laboral.
A este respecto, s6lo se admitira la parte proporcional
de los gastos de la Seguridad Social que correspondan
al salario maximo admitido y no sobre el 100% del salario
real percibido.

En el caso de arrendamiento de servicios sélo se admitira
en casos excepcionales, cuando no resulte adecuado el
desarrollo de las actividades concretas de que se trate
por el personal sujeto a la normativa laboral vigente. En
consecuencia, el arrendamiento de servicios procedera
en supuestos de contratacion de profesionales
liberales colegiados y habra que completar la siguiente
informacion:

9 Que el profesional este dado de alta en el Impuesto
de Actividades Econémicas.

9 Que el profesional no esté dentro del ambito de la
organizacion de la entidad subvencionada.

9 Que el profesional no esté sujeto a un horario fijo o
no tenga una permanencia constante en la actividad.

9 Que el profesional asuma los riesgos derivados de
la prestacion del servicio.



2 Documentacion a presentar

Personal con contrato laboral, fijo o eventual:

Anexo VI

Cuadro de gastos de personal con contrato laboral. Un anexo cumplimentado por cada
persona contratada (Ver modelo VI incluido en la presente convocatoria).

Recibos de némina

Afiadiendo, en el caso de que el abono sea por transferencia, un comprobante del
pago en el que debera constar el sello de imputacion. No se admitiran copias. Boletines
acreditativos de cotizacion a la Seguridad Social (TC1, TC2). En el caso de que el pago
sea telematico, se deberan acompafar de los adeudos bancarios originales con el sello
de imputacion. No se admitiran copias.

Impresos 111y 190 de ingresos por retenciones de IRPF

En el caso de que el pago sea telematico, se deberan acompafar de los adeudos
bancarios originales con el sello de imputacion.

Arrendamiento de servicios (directamente relacionados con los gastos subvencionados):

9 Original y copia compulsada del contrato de colaboracién o prestacion de servicios
en el que deberan reflejarse, entre otros extremos, la categoria profesional , el
periodo de prestacion del servicio y las horas de intervencion, asi como las funciones
a realizar.

9 Certificado aclarando las razones excepcionales por las cuales los gastos
subvencionados no pueden desarrollarse a través de personal laboral.

9 Factura firmada por el perceptor que incluya: nombres, apellidos, NIF, fecha y periodo
de liquidacion, retencion del IRPF e IVA implicado.

9 Originales o fotocopia compulsada de los impresos 111y 190 justificativos del ingreso
de las cantidades correspondientes al IRPF y adeudo bancario original en el caso
de presentacion telematica en los que debera figurar el correspondiente sello de
imputacion.

9 Copia del alta en el impuesto sobre Actividades Economicas (Declaracién Censal
Modelo 036), y recibo de la cantidad devengada en el periodo.
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e
Confusion de conceptos e
imputaciones entre partidas

Inclusion de justificantes erraticos o no validos

No incluir el ANEXO VI
por cada trabajador

Imputacion de gasto de personal sin respetar
los maximos de la tabla de salarios

Imputacion de SS.SS incluidos
en suma con el salario

Errores de calculo de totales. Se recomienda
revisar calculos totales y por partidas

Errores de calculo de imputacion de
nominas segun tabla de cotizacion



4.2 Mantenimiento y
I funcionamiento

Se imputaran a esta partida los gatos derivados directamente de la
realizacion del mantenimiento de la sede central como de los gastos propios
del funcionamiento de la entidad.

Gastos subvencionables

Gastos del local de la sede central de la entidad beneficiaria:

KN

Arrendamiento de los bienes inmuebles y bienes muebles.

Para justificar los gastos ocasionados por el arrendamiento de inmuebles
urbanos, ademas del contrato y de los documentos acreditativos del
gasto y del pago, deben presentar justificantes originales (o copia
compulsada de los Modelos 115y 180). Se implicara el tipo de retencion
que corresponda sobre ingresos integros o, en su caso, el Certificado
de la Agencia Tributaria de exoneracién de retencién a los arrendadores
en el periodo de ejecucién de la subvencion.

Gastos basicos referidos a la reparacion y/o conservacion de los
elementos del inmovilizado que no tengan el concepto de inventariable
por no aplicar incremento del valor patrimonial.

Reparacion simple. Gastos llevados a cabo para reparar un menoscabo
producido en un inmueble por causas fortuitas o accidentales, que no
afecten a la estructura.

Conservacion y mantenimiento. Gastos llevados a cabo para reparar un
menoscabo producido en un inmueble por el uso natural, que no afecten
a la estructura.

Suministros. Agua, electricidad, gas y combustibles.

Primas de seguro de edificio y otro inmovilizado.

Comunicaciones: Teléfono, fax, telegramas, correo y mensajeria.

Tributos municipales: Tasas alcantarillado, basuras, etc.

Otros gastos de gestion y administracion:

KN

Material de oficina no inventariable: papel, impresos y otro material de oficina.

Gastos de edicién y difusion de publicaciones especificas de la entidad asi como gastos
de material divulgativo siempre que la edicién corresponda a la sede central de la
entidad y lleve el logotipo del origen de subvencién del Ministerio de Derechos Sociales
y Agenda 2030.

Trabajos realizados por otras empresas, que no sean inversion, para la realizacion de
estudios, trabajos técnicos, limpieza y seguridad. Siempre que el importe no supere el
10% del importe subvencionado.

Gastos derivados de colaboraciones esporadicas, es decir, aquellas que suponen una
participacion puntual en la realizacion de algunas de las acciones prestadas por los
profesionales, tales como conferencias charlas, etc, Siempre que no se prolonguen en el
tiempo, ni si quiera de forma discontinua.

En el caso de que la colaboracion sea gratuita, se podran admitir los gastos correspondientes
al transporte, alojamiento y manutencion del colaborador con los limites establecidos en el
apartado de dietas y viajes (4.3.):

Y

Gastos derivados de las polizas de seguro de personal voluntario.

Gastos derivados de la realizacién de auditorias externas asi como del informe de auditor
de la justificacion del gasto.

Gastos derivados del desarrollo e implementacion de procesos de calidad a que esta
sometida la entidad.

La aceptacion con cargo a esta partida de las facturas de comidas o celebraciones en
restaurantes estara supeditada a los siguientes requisitos:

1 | Su inexcusable relacion con los 2
gastos subvencionados, incluyendo
la certificacion que indica la accion
concreta realizada, las fechas,
relacion de asistentes y vinculacion
de estos a la entidad.

Elimporte total de las citadas facturas
no excedera del 10% de la cuantia
subvencionada y se adaptara a los
limites establecidos en el apartado
de dietas y viajes (4.3.).
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2 Documentacion a presentar

Se presentaran facturas o recibos originales que acrediten el gasto realizado expedido
de acuerdo con los limites establecidos en la Resolucion de concesion de la subvencion.

9 Colaboraciones esporadicas (directamente relacionadas con los gastos
subvencionados).

Recibo de la cantidad devengada, fechado y firmado por el perceptor en el
que deben figurar: nombre, apellidos y NIF del perceptor, categoria profesional,
colaboracion prestada y periodo de tiempo devengado: importe total y retencion
efectuada a cargo del IRPF

Impresos 111 y 190 de ingreso por retenciones de IRPF y adeudo bancario en
caso de presentacion telematica.

=% En caso de reparacion y conservacion de los elementos del inmovilizado que no
tengan concepto de inventariable:

Presupuesto desglosado de las reparaciones. Si superara la cuantia de 30.000
euros, debera aportarse como minimo tres ofertas distintas, debiendo justificarse
la eleccion en caso de no seleccionar la oferta mas ventajosa. Factura acreditativa
del gasto y su correspondiente justificacion del pago.

9 En el caso de los gastos derivados de la realizacion del auditoria de cuentas, asi
como de los gastos derivados de la implantacion de sistemas de evaluacion y de
control de calidad.

Contrato en el que figuren los honorarios y las horas estimadas.
Factura y documentacion acreditativa del pago.

? Para el resto de gastos se presentaran las facturas o recibos originales que acrediten
el gasto realizado de acuerdo con los requisitos previstos en el presente Manual.
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GASTOS DE DIFiCIL
JUSTIFICACION:

En la partida de Mantenimiento y
Funcionamiento podran justificarse los gastos
menores como transportes publicos urbanos
y botiquin siempre y cuando guarden relacion
con los gastos subvencionados.

Estos gastos se justificaran mediante
declaracion responsable del representante
legal de la entidad; manifestando la aplicaciéon
a la subvencion concedida a las cantidades
correspondientes y el tipo de gasto a que
responden, acompaiada en su caso,
de los documentos acreditativos
del gasto.



4.3 Dietasy
I gastos de viaje

Se imputaran a esta partida los gastos originados por los desplazamientos
realizados por los miembros de la Junta Directiva, Patronato y otros érganos
de gobierno, asi como los gastos correspondientes a las dietas y viajes
del personal adscrito a la ejecucién de la subvencion, incluido el personal
voluntario.

Dentro de este concepto podran computarse las indemnizaciones que
se efectlen a favor de voluntarios, para cubrir gastos de traslados o
manutencién. No se podran justificar con cargo a esta partida las dietas y
gastos de

viaje de los/as profesionales con contrato de arrendamiento de servicios y
de aquellos que realicen colaboraciones esporadicas, excepto cuando estas
sean gratuitas.

El importe maximo de cada dieta o gasto de viaje en territorio nacional (no
resultan imputables las dietas y gastos de viaje fuera de territorio nacional)
se ajustara a la siguiente tabla, expuesta en la resolucion del Real Decreto
1044/2020 de 24 de noviembre para la subvencion de concesion directa a la
Plataforma de Organizaciones de Infancia y entidades asociadas:

Alojamiento 65,97¢
Manutencion 37,40¢
Dieta Entera 103,37¢

Asi mismo, el kilometraje se establece
en 0,19 euros/Km para automoviles.
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c-\deﬂc.\a COmCln a 4 3
A\)) :

Exceso de imputacion
de la tabla de maximos en el
momento de sumar varios conceptos.

Inclusion de justificantes
erraticos o no validos.

No se pueden imputar de viajes o
desplazamientos fuera de territorio nacional

Asi mismo, el kilometraje se establece en 0,19
euros/Km para automoviles.

Falta de certificados colectivos en caso
de dietas y/o viajes de varias personas.

Ausencia de ANEXO VI de
“Liquidacion de dietas y gastos
de viaje” cumplimentado.



2 Documentacion a presentar

® Cuando la relacién de justificantes de gastos se refiera a “Dietas y gastos de viaje”
se cumplimentara un certificado con el desglose de alojamiento y manutencion,
incluyendo el gasto unitario y el total, asi como el nombre de la persona receptora y
su funcion en la entidad, y la razon del desplazamiento (segun el modelo del Anexo
VIl de la presente convocatoria).

9 Se cumplimentara un certificado por cada persona y gasto realizado.

9 Los gastos se deberan justificar, ademas, mediante documento de liquidacion tales
como la factura y/o el billete de desplazamiento.

9 Nosetendran en cuenta los gastos extraordinarios como teléfono, mini-bary similares.

En el caso de que se hayan utilizado los servicios de una agencia de viajes, se debera
presentar ademas de la factura de la misma, las facturas individuales o colectivas de los
establecimientos hoteleros o titulos de transporte para el mismo fin.

9 Excepcionalmente se podran admitir los gastos de taxi utilizados por personas con
discapacidad que tengan reconocido un grado minimo de discapacidad igual o
superior al 33%, y que se acredite documentalmente.

9 Dentro de esta partida, podran justificarse los gastos de transporte en ciudades
distintas de la residencia habitual mediante abonos o billetes del medio de transporte
publico o colectivo utilizado y certificado del representante de la entidad en el que
se haga constar las personas que lo han utilizado y la necesidad del desplazamiento.

® Cuando las facturas sean colectivas, se presentara la correspondiente certificacion.
de la entidad en la que conste el nombre y la relacion con la entidad de los usuarios.

9 Las certificaciones del representante deberan ir acompafadas de todos los recibos,
abonos o billetes del medio de transporte publico utilizado.
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NO SERAN OBJETO
DE SUBVENCION
LOS GASTOS DE TAXI

Salvo los gastos de desplazamientos en taxi
realizados hasta o desde las estaciones de
ferrocarril, autobuses, puertos y aeropuertos,
documentados mediante recibo, justificados y
autorizados por el representante de la entidad,;
en el que se indicara el recorrido del trayecto,
fecha, importe y nombre de las personas
que han realizado dicho trayecto
y las causas por la que se
ha ocasionado el gasto.



4.4 Justificacion de los gastos
Il de personal voluntario

< Documentacion a presentar

® Cuando al personal voluntario se le cubran gastos ocasionados por
su estancia o por la utilizacion de cualquier medio de transporte, fuera
de la residencia habitual, los citados gastos deberan imputarse a la
partida de Dietas y gasto de viaje, cumpliendo las caracteristicas
establecidas.

9 En el caso de las polizas de seguros de accidentes y enfermedad
y responsabilidad civil, los gastos se imputaran a la partida de
Mantenimiento y  funcionamiento y se justificaran mediante
la aportacion de facturas acreditativas del pago de las primas,
acompafadas de la pdliza de aseguramiento.

4.5 Ingresos
IEl generados

.) Los ingresos generados asi como los intereses devengados deberan
reinvertirse en la subvencion concedida, en el periodo de ejecucion
correspondiente a la convocatoria en la que se producen. También
podran aplicarse la compensacion de los costes financieros generados
por créditos concedidos para realizar los gastos subvencionados desde
el momento de la notificaciéon de la resolucion de la concesion hasta el
cobro de la subvencion, sin que la citada compensacion pueda superar
el coste derivado del interés legal del dinero vigente durante el periodo
referido.
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05 DEVOLUCION
mmm VOLUNTARIA

-) Se considerara devolucion voluntaria aquella que se realiza por el
beneficiario sin el previo requerimiento de la Administracion.

9 Si el reintegro se basara en alguno de los supuestos recogidos en
el articulo 36 de la Ley General de Subvenciones las cantidades a
devolver devengaran intereses de demora.

9 Si el reintegro se basara en alguno de los supuestos recogidos en
el articulo 37 de la Ley General de Subvenciones, las cantidades
a devolver devengaran intereses de demora incrementados en un
25%, conforme establece el articulo 38 de la propia Ley General de
Subvenciones.
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CONTACTA CON NOSOTROS

C/ Escosura, 3. Local 2
28015 Madrid
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Somos una red de organizaciones de infancia con la misiéon
de proteger, promover y defender los derechos de nifnos,
nifas y adolescentes conforme a la Convencion sobre
los Derechos del Nino de Naciones Unidas.

Nuestra vision es alcanzar el pleno cumplimiento de los derechos

de nifios, ninas y adolescentes, integrando el esfuerzo de las
organizaciones de infancia y de todos los agentes sociales.
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